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DOCUMENTI REDAZIONE ARCHIVIO 
Manuale di Assicurazione 
Qualità 

Responsabile Assicurazione 
Qualità 

Responsabile Assicurazione 
Qualità 

Procedure Operative Interne Responsabile Assicurazione 
Qualità 

Responsabile Assicurazione 
Qualità 

MODULISTICA GQ GQ RAQ 
Registro Verbali GQ GQ RAQ 
Verbali AI RAQ GQ RAQ 
Piano dell’offerta formativa Collegio Docenti 

Consiglio di Istituto 
Presidenza / Vicepresidenza / 
Segreteria Didattica  

Verbale Collegio Docenti Collegio Docenti P 
Verbale Consiglio di Classe Consiglio di Classe Vicepresidenza/SD 
Verbale Gruppi Disciplinari Gruppo Disciplinare SD 
Registri di classe Docenti Segreteria Didattica / VP 
Registri personali Docenti VP / Sala Professori 
Registri degli interventi di 
recupero e consolidamento 

Docenti VP 

Test d’ingresso Gruppi Disciplinari / Consiglio 
di Classe 

Vicepresidenza  

Relazioni iniziali Docenti SERVER 
Relazioni finali Docenti SERVER 
Fascicolo dello studente Consiglio di Classe / 

Segreteria Didattica / 
Vicepresidenza 

Segreteria Didattica 

Pagelle Consiglio di Classe / 
Segreteria Didattica 

Segreteria Didattica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


